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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -

ГОРОД ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от            19.07.2010г. 
       №               208
г. Павловск

Об утверждении административного регламента по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства», Перечня сведений о муниципальной услуге

В соответствии со ст.14 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в эксплуатацию объектов", ст.2.1 Правил землепользования и застройки городского поселения – город Павловск, утвержденных решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск от 28.11.2006г. №61, руководствуясь Уставом городского поселения - город Павловск,  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (приложение №1).

2. Утвердить прилагаемый Перечень сведений о муниципальной услуге «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (приложение №2).

          3.  Настоящее постановление вступит в силу с момента его обнародования.

          4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Руденко Н.В. 

Глава городского поселения -
город Павловск 








      А.П.Запорожцев  

Приложение №1 

к постановлению администрации  городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района воронежской области
от «19» июля 2010г.  №208
Административный регламент по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
1. Общие положения

Административный регламент по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация города Павловска) муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее по тексту - разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства).

1.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее по тексту – муниципальная услуга).

1.2. Наименование структурного подразделения

администрации городского поселения – город Павловск,  предоставляющего

муниципальную услугу

Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее по тексту – сектор). 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

 предоставление муниципальной услуги

- ст.14 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822; 
- ст.55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16;

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в эксплуатацию объектов" "Собрание законодательства РФ", 28.11.2005, N 48, ст. 5047;
- ст.2.1 Правил землепользования и застройки городского поселения – город Павловск, утвержденных решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск от 28.11.2006Г. №61.

1.4. Описание результатов предоставления 

муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письменный отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (подписанный главой города Павловска) с указанием причин.

1.5. Категория заявителей, которым предоставляется услуга 

Заявителями являются граждане и юридические лица, физические лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени граждан либо юридических лиц.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в администрацию города Павловска, публикаций в средствах массовой информации.

2.1.2. Почтовый адрес для направлений обращений по выполнению муниципальной услуги: 396422, Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, 20. Официальный сайт администрации города Павловска: www.pavlovsk36.ru в рубрике «Администрация». Адрес электронной почты администрации города Павловска: adminpav@vmail.ru 

2.1.3. Рассмотрение обращений производится в администрации города Павловска, сектором по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям (3 каб.)

2.1.4. Часы приема заявителей (представителей заявителей) по выполнению муниципальной услуги:

Понедельник, вторник, среда

8.00-17.00 (с перерывом на обед









с 12-00 до 13-00)
Четверг, пятница


Неприемные дни,






работа с документами

Суббота, воскресенье


Выходные дни

Телефон для справок: 8 (47362)2-48-38, 2-55-07
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать десяти календарных дней с момента регистрации заявления на получение муниципальной услуги. Направление письма об отказе в выдаче разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства подписанного главой города Павловска осуществляется в течение семи календарных дней с момента регистрации заявления.
2.2.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письменный отказ в выдаче разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства ), осуществляется в течение двух рабочих дней с момента его регистрации.

2.2.3. Регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.2.4. Направление после регистрации заявления на рассмотрение главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – глава города Павловска) осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.2.5. Рассмотрение главой города Павловска заявления не должно превышать двух рабочих дней.

2.2.6. Направление главой города Павловска заявления и пакета документов начальнику сектора осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.2.7. Подготовка проекта разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (далее – письмо об отказе) не должна превышать пяти календарных дней с момента регистрации заявления.

2.2.8. Направление проекта разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства для подписания главой города Павловска осуществляется в течение одного рабочего дня.
2.2.9. Регистрация сектором разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в течение двух рабочих дней.

2.2.10. Направление заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляется в течение двух рабочих дней.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

В выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства отказывается в случае:

- отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.4.1 настоящего административного регламента;

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

· несоответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);

· непредставления копии результатов инженерных изысканий, копии раздела проектной документации с перечнем мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объекту (в случае подготовки соответствующей проектной документации), копии раздела проектной документации с перечнем мероприятий по охране окружающей среды. 

2.4. Требования к составу документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Для подготовки разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства заявитель предоставляет следующие документы: 

2.4.1.1. Заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту.

2.4.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.).

2.4.1.3. Градостроительный план земельного участка. 

2.4.1.4. Разрешение на строительство.

2.4.1.5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

2.4.1.6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

2.4.1.7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).
2.4.1.8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

2.4.1.9. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

         2.4.1.10. Заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

2.4.2. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.4.3. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

· рассмотрение заявления и документов;

·  подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письменного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин;

- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письменного отказа с указанием причин.

3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление

муниципальной услуги 

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является  личное обращение заявителя или его представителя в администрацию города Павловска с заявлением и пакетом документов в соответствии с перечнем, установленным п.2.4.1. настоящего регламента, либо поступившее обращение посредством почтовой связи. 

3.2.2. Секретарь - машинистка регистрирует заявление и направляет его с пакетом документов главе города Павловска (в течение одного рабочего дня).  

3.2.3. Глава города Павловска рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет в сектор (в течение двух рабочих дней).

3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (подготовка проекта разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием причин отказа) является поступление документов в сектор. 

3.3.2. Специалист сектора (в течение одного рабочего дня) осуществляет проверку представленных заявления и документов на:

а) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента, и правильности оформления документов;

б) выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство; 

в) соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

г) соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка.

3.4. Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
3.4.1. По результатам проверки заявления и документов специалист сектора подготавливает проект разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием причин срок исполнения не должен превышать пяти календарных дней с момента регистрации заявления.

3.3.4. Специалист сектора направляет проект разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства для подписания главой города Павловска (не более одного рабочего дня).

3.3.5. Регистрация сектором разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо регистрация секретарем машинисткой письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (в течение двух рабочих дней).

3.3.6. Выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляет специалист сектора
    понедельник, вторник, среда  -               8.00 - 17.00 (с перерывом на обед









с 12-00 до 13-00)

в срок не позднее десяти календарных дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства направляется заявителю почтой либо вручается нарочно, после чего услуга считается исполненной.

3.4.8. В течение десяти дней со дня регистрации разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объекта капитального строительства начальник сектора передает один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объекта капитального строительства в производственный отдел администрации Павловского муниципального района Воронежской области для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами сектора осуществляет начальник сектора, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником сектора, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами сектора действующего законодательства.

4.3. Должностное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие должностного лица), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее по тексту – обращение), письменно на имя главы города Павловска, либо на личном приеме к главе города Павловска .

5.2. В письменном обращении указываются:

· фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);

· полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

· контактный телефон, почтовый адрес;

· предмет обращения;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение тридцати календарных дней с даты регистрации обращения заявителя.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

5.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.
5.6. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц во внесудебном и судебном порядке.

Глава городского 

поселения – город Павловск





               А.П. Запорожцев
Приложение №1 к административному регламенту  по 

исполнению администрацией городского поселения – 

город Павловск  Павловского муниципального района 

Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию объектов капитального строительства»  
                                                                              Главе городского поселения – 








          город Павловск Павловского муниципал.

                                                                              района Воронежской области









____________________________________
                                                                                                            (Ф.И.О.)

                                                                              от ________________________________
                                                                                                  (Ф.И.О. физического лица или

                                                                                                     ____________________________________________

                                                                                                 наименование юридического лица)

                                                                                                     адрес _____________________________
                                                                             ___________________________________

                                                                             тел. _______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 
______________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________________________________

 расположенного по адресу:______________________________________________________

______________________________________________________________________________

Приложение: перечень документов, указанных в пункте 2.4.1 административного регламента  по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск  Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
Дата_________________________














           Подпись, фамилия, имя, отчество

Приложение №2 к административному регламенту  по 

исполнению администрацией городского поселения – 

город Павловск  Павловского муниципального района 

Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию объектов капитального строительства»  

ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  RU 36520101 - 

1.  Администрация городского поселения – город Павловск 

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

     Павловского муниципального района Воронежской области

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	

	Глава городского поселения – город Павловск
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение №3 к административному регламенту  по 

исполнению администрацией городского поселения – 

город Павловск  Павловского муниципального района 

Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в в эксплуатацию объектов капитального строительства»  

Блок - схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги « Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
             Подача заявления о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов 

                                                      капитального строительства


                               Регистрация заявления и выдача заявителю расписки






в получении документов 

                                       (в течение одного рабочего дня)


Рассмотрение главой города Павловска заявления и пакета документов

(в течение двух рабочего дня)



               Визирование и направление пакета документов начальнику сектора 

(в течение одного рабочего дня)



                                              Проверка комплекта документов





    (в течение одного рабочего дня)

                       

        

           Подготовка проекта разрешения                 Подготовка письменного отказа в

                     на ввод в эксплуатацию                             выдаче разрешения на


          объектов капитального        

ввод в эксплуатацию объектов 



   строительства



капитального строительства




              (не более пяти календарных дней с момента регистрации заявления)

                    Подписание и регистрация разрешения на ввод в эксплуатацию  объектов капитального строительства либо письменного отказа в выдаче разрешения на ввод в 



 эксплуатацию объектов капитального строительства






 (в течении трех рабочих дней)



           Выдача заявителю разрешения 

      Выдача заявителю письменного

                    на ввод в эксплуатацию


отказа в выдаче разрешения

                   объектов капитального


    на ввод в эксплуатацию,


          строительства


 
     объектов капитального









  строительства с указание 











причин 


(в течении двух дней после


(в течении двух дней после



регистрации)




регистрации)
Приложение №2

                                                                                                                                                                               к постановлению администрации 

городского поселения – город Павловск 

Павловского муниципального района 

Воронежской области

От 19.07.2010г. №208

ПЕРЕЧЕНЬ

СВЕДЕНИЙ О  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

В ОТНОШЕНИИ КОТОРОЙ УТВЕРЖДЕН АДМИНИСТРАТИВНЫЙ

РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

	№ п/п
	Наименование услуги
	 Сведения о муниципальной услуге

	1
	Наименование услуги 
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства



	2
	Наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления (структурного подразделения), предоставляющего услугу
	Сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

	3
	Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть предоставлена услуга
	Администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

	4
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования:
	Административный регламент по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, утвержден постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 19.07.2010года  №208,  размещен на официальном сайте администрации города www.pavlovsk36.ru в рубрике «Администрация»

	5
	Описание результатов предоставления услуги 


	Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием причин

	6
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга


	- граждане и юридические лица, физические лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени граждан либо юридических лиц.

	7
	Места информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

1. В администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Местонахождение администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области:  396422, Воронежская область, г.Павловск, ул.1 Мая, 20
График работы администрации:

Понедельник, вторник, среда

8.00-17.00 

(с перерывом на обед 


с 12-00 до 13-00)

Четверг, пятница


Неприемные дни,






работа с документами

Суббота, воскресенье


Выходные дни

Помещение для подачи документов – приемная главы администрации города - 2-ой этаж, кабинет №4.

Справочные телефоны сектора: 8 (47362)2-48-38, 2-55-07

 (Почтовый адрес администрации: 396422,  Воронежская область г.Павловск, ул.1 Мая, 20
Официальный сайт администрации города Павловска: www.pavlovsk36.ru в рубрике «Администрация»
        Адрес электронной почты администрации города Павловска:  adminpav@vmail.ru 

2. В секторе по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Местонахождение сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области:  396422, Воронежская область, г.Павловск, ул.1 Мая, 20, 2-ой этаж, кабинет №3.

График работы сектора:
Понедельник, вторник, среда

8.00-17.00 

(с перерывом на обед 


с 12-00 до 13-00)

Четверг, пятница


Неприемные дни,






работа с документами

Суббота, воскресенье


Выходные дни

Почтовый адрес сектора:396422, Воронежская область, г.Павловск, улица 1 Мая, 20

	8
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги 
	Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдачи разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства составляет 10 календарных дней с момента регистрации заявления и документов в журнале входящей документации.

	9
	Основания для приостановления предоставления услуги  либо отказа в предоставлении услуги


	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги следующие:

- предоставленные документы по составу, форме и\или содержанию не соответствуют требованиям настоящего административного регламента.

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

· несоответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);

- непредставления копии результатов инженерных изысканий, копии раздела проектной документации с перечнем мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объекту (в случае подготовки соответствующей проектной документации), копии раздела проектной документации с перечнем мероприятий по охране окружающей среды

	10
	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы
	1. Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту и документов, прилагаемых к нему. Документы, прилагаемые к заявлению о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:

- правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.).

- градостроительный план земельного участка. 

- разрешение на строительство.

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).
- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

         - заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

Способы получения документов заявителем: по почте по адресу, указанному в заявлении или нарочно в секторе по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям

	11
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе 

	12
	Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах органом местного самоуправления при предоставлении услуги, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур


	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги. Секретарь машинистка регистрирует заявление и направляет его с пакетом документов главе города Павловска (в течение одного рабочего дня);

- глава города Павловска рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет в сектор (в течение двух рабочих дней);
- направление главой города Павловска заявления и пакета документов начальнику сектора осуществляется в течение одного рабочего дня.

- специалист сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляет проверку представленных заявления и документов (в течение одного рабочего дня);

- по результатам проверки заявления и документов специалист сектора подготавливает проект разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием причин (не более пяти календарных дней с момента регистрации заявления).

- специалист сектора направляет проект разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства для подписания главой города Павловска (в течение одного рабочего дня).
- регистрация сектором разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, регистрация секретарем - машинисткой письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в течение двух рабочих дней.

 - выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляет специалист сектора

понедельник, вторник, среда  -               8.00 - 17.00 

(с перерывом на обед
с 12-00 до 13-00)

в срок не позднее десяти календарных дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

	13
	Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти и органов местного самоуправления в нформационно - телекоммуникационной сети Интернет, адрес  электронной почты, телефон   


	Адрес официального сайта администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области -www.pavlovsk36.ru
Адрес электронной почты - adminpav@vmail.ru 

Телефон-8 (47362) 2-48-38; 2-55-07

	14
	Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги (исполнении функции) и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные


	Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги следующий:

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие должностного лица), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее по тексту – обращение), письменно на имя главы города Павловска, либо на личном приеме к главе города Павловска .

1. В письменном обращении указываются:

· фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);

· полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

· контактный телефон, почтовый адрес;

· предмет обращения;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

2. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение тридцати календарных дней с даты регистрации обращения заявителя.

3. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц во внесудебном и судебном порядке. 
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	Текст административного регламента
	Приложение №1 к постановлению администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от  19.07.2010г.    №  208.

	16
	Сведения о дате вступления в силу административного регламента
	Административный регламент вступает в силу с момента его обнародования

	17
	Сведения о периоде действия административного регламента (если срок действия административного регламента ограничен либо административный регламент прекратил действие)
	Период действия административного регламента сроком не ограничен

	18
	Сведения о внесении изменений в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены
	Не вносились

	19
	Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность такого приостановления
	Не приостанавливалось

	20
	Дата прекращения действия административного регламента (признания его утратившим силу)
	Действует

	21
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления для получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме)
	Приложение №1 к административному регламенту  по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск  Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»  



	22
	Фамилии и должности лиц, которые непосредственно заполняют электронные формы федеральной государственной информационной системы "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг" соответствующими сведениями, вносят изменения в эти сведения, а также вводят и снимают ограничения по доступу к сведениям, содержащимся в указанном реестре
	 -


Глава городского поселения –

город Павловск                                                                                                                                                                                               А.П.Запорожцев
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